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Verwaltungs- und Organisationsreglement

Die Gemeindeversammlung der Einwohnergemeinde Miinchenstein, gestitzt auf § 107 Absatz 1 des
Gemeindegesetzes vom 28. Mai 1970 (GemG), beschliesst:

I. Die Gemeindeversammlung

§ 1 Form der Einladung zur Gemeindeversammlung
(88 55 und 57 Absatz 1 Satz 2 GemG)

Die Einladung zur Gemeindeversammlung erfolgt durch Anzeige im amtlichen Publikationsorgan der
Gemeinde sowie spatestens 10 Tage vor der Gemeindeversammlung an die Stimmberechtigten persénlich.

2Der Gemeinderat soll die Gemeindekommission zu einzelnen Geschéften vor der definitiven Traktandierung
orientieren und anhdren.

§ 2 Bekanntgabe der Antrage des Gemeinderates
(8 56 Satz 2 GemG)

In der Einladung sind die Traktanden und in knapper Form der wesentliche Inhalt der Antrédge und ihre
Begrindung anzugeben.

§ 3 Erlauterung der Geschéfte, Unterlagen

IDie der Gemeindeversammlung unterbreiteten Geschafte werden in einem Ratschlag schriftlich erlautert.
Die Stimmberechtigten kénnen regelmassige kostenlose Postzustellung des Ratschlags sowie des Voran-
schlags, der Jahresrechnung und des Amtsberichts verlangen oder diese Unterlagen vor der Gemeindever-
sammlung bei der Gemeindeverwaltung kostenlos bestellen oder beziehen.

2Die Stimmberechtigten kénnen allféllige Berichte, Plane oder Modelle vom Zeitpunkt der Publikation an in
der Gemeindeverwaltung einsehen.

§ 4 Bekanntmachung der Gemeindeversammlungsbeschlisse
(8 82 Absatz 2 Gesetz Uber die politischen Rechte)

IDie Beschlusse der Gemeindeversammlung sowie die Wahl- und Abstimmungsresultate sind im amtlichen
Publikationsorgan zu veroffentlichen.

2Die Gemeindeversammlung kann anordnen, dass nur der wesentliche Inhalt oder nur der Gegenstand des
Beschlusses veroffentlicht wird.

8In diesem Fall hat der Gemeinderat dafiir zu sorgen, dass jeder Stimmberechtigte, vom Datum der Verof-
fentlichung an, den vollstandigen Text des Beschlusses bei der Gemeindeverwaltung beziehen und allfallige
Plane einsehen kann.
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II. Die Kommissionen

§ 5 Standige, beratende Ausschiisse und Kommissionen
(8 104 Absatz 1 GemG)

1Bestand, Zusammensetzung und Aufgaben der standigen, beratenden Ausschiisse und Kommissionen
werden in den entsprechenden Sachreglementen geregelt.

2Die Amtsdauer der stéandigen, beratenden Kommissionen und Ausschisse entspricht derjenigen des
Gemeinderates, beginnt und endet jedoch ein halbes Jahr spéter.

3Soweit es der Auftrag einer Kommission sinnvoll erscheinen lasst, kdnnen auch Nichtstimmberechtigte
gewahlt werden.

4Die einzelnen Kommissionen werden im Amtsbericht aufgefihrt.

§ 6 Nichtstandige, beratende Kommissionen und Ausschiisse

Die Amtsdauer der nicht standigen, beratenden Kommissionen dauert in der Regel bis zur Erfiillung ihres
Auftrages. Nach einer Dauer von vier Jahren ist eine Neuwahl vorzunehmen fur die Zeit bis ein halbes Jahr
nach Ablauf der Amtsdauer des Gemeinderates. Anschliessend ist nétigenfalls wiederum alle vier Jahre eine
Neuwahl vorzunehmen.

§ 7 Stellung der beratenden Kommissionen und Ausschisse

Die beratenden Kommissionen und die Betriebskommissionen sowie die Ausschisse sind Hilfsorgane des
Gemeinderates und nur diesem gegenuber verantwortlich.

2Aufgaben, Zustandigkeiten und Kompetenzen werden im jeweiligen Reglement und/oder durch Gemeinde-
ratsbeschluss (Pflichtenhefte) geregelt.

lll.  Protokollfihrung

§ 8 Protokollfihrung in den Gemeindebehérden (8 16 Absatz 2 und § 24 GemG)

1In den folgenden Behdérden wird das Protokoll durch eine Gemeindeangestellte oder einen Gemeindeange-
stellten gefihrt:

a) Gemeinderat

b) Gemeindekommission

¢) Schulpflege

d) Fiarsorgebehoérde

e) Jugendmusikschulkommission

2Anstelle eines oder einer Gemeindeangestellten konnen die Behdrden die Protokollfiihrung einem Mitglied
der Behorde ubertragen.

SFir die Archivierung der Protokolle ist die jeweilige Behérde verantwortlich.
Seite 4
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4In den Kommissionen und Ausschiissen wird das Protokoll in der Regel durch ein Mitglied gefiihrt. Uber
allfallige Abweichungen entscheidet der Gemeinderat. Der/die Vorsitzende ist fur die Weiterleitung der Proto-
kolle zur Archivierung an die Verwaltung verantwortlich.

IV. Die Gemeindeverwaltung

§ 9 Organisationsgrundséatze

1Der Gemeinderat sorgt fur eine zweckmassige Organisation der Gemeindeverwaltung, um eine rechtmas-
sige, zielgerichtete und leistungsorientierte Erfiillung der Aufgaben zu gewahrleisten.

2Er ibt die Aufsicht Uber die Gemeindeverwaltung aus.

V. Rechnungswesen

§ 10 Rechnungswesen

Der Gemeinderat schafft und unterhalt Instrumente zur Wahrnehmung und Kontrolle seiner Haushalt- und
Finanzverantwortung im Rahmen der kantonalen Vorschriften.

2Bei Bedarf kann der Gemeinderat die Einfihrung von zusatzlichen Kostenrechnungen (wie z.B. Spezialfi-
nanzierungen) beschliessen.

§ 11 Finanzaufsicht gegentber Dritten

1In die Subventionsvertrage mit Organisationen und Personen, die fir die Erfullung ihrer Aufgaben kommu-
nale Leistungen in wesentlichem Umfang erhalten, ist eine Finanzaufsichtsklausel aufzunehmen.

2Das Nahere regelt der Gemeinderat.

§ 12 Ausgabenkompetenz einzelner Behdrden
(8 161 Absatze 2 und 3 GemG)

1Der Gemeinderat legt jahrlich aufgrund des von der Gemeindeversammlung genehmigten Voranschlags die
Ausgabenkompetenz der Behérden, Kommissionen und der Verwaltung fest.

2Die Fursorgebehérde, die Vormundschaftsbehérde und die Schulpflege beschliessen im Rahmen ihrer
Zustandigkeit und im Rahmen des Voranschlages tber die Verwendung der Mittel.

§ 13 Verschiebung von Budgetpositionen
(8 23 Absatz 2 GFV)

Der Gemeinderat kann Betrage innerhalb jeder einzelnen Funktionsgruppe des Voranschlags der Laufenden
Rechnung fir einen anderen als den bezeichneten Zweck ausgeben. Grdssere Verschiebungen sind mit der
Rechnung auszuweisen.
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§ 14 Ubertragung von Budgetpositionen
(8 23 Absatz 1 GFV)

In begriindeten Fallen kann der Gemeinderat nicht oder nur teilweise ausgegebene Betrage des Voran-
schlags noch wahrend eines halben Jahres nach Ablauf des Rechnungsjahres fiir den bezeichneten Zweck
ausgeben. Die Kreditlibertragungen sind dabei in der Rechnung und sofern méglich im Voranschlag auszu-
weisen.

VI. Gebihren

§ 15 Verwaltungsgebiihren
(8 152 Absatz 3 GemG)

Die Gebiihren sowie Beitrage und weitere Abgaben werden in Sachreglementen und in einer Gebihrenver-
ordnung des Gemeinderates geregelt.

VIl. Bussen

§ 16 Bussenausschuss
(8 81 Absatz 4 GemG)

1Der Gemeinderat bildet einen dreiképfigen Ausschuss fir die Einvernahme von Verzeigten und fur das Aus-
sprechen der Bussen.

2Dem Bussenausschuss gehort das fiir den betreffenden Geschéftsbereich zustédndige Gemeinderatsmit-
glied an. Die beiden Ubrigen Mitglieder werden vom Gemeinderat von Fall zu Fall bestimmt.

§ 17 Bussenanerkennungsverfahren
(8 81 Absatz 5 GemG)

1Die Gemeindeverwaltung erlasst gegentiber einer Person, die eine unter Strafe gestellte Bestimmung ver-
letzt hat, eine provisorische Bussenverfiigung.

2Wird die Verfuigung innerhalb von 10 Tagen anerkannt, findet keine Einvernahme statt und die Busse wird
rechtskraftig.

3Wird die Verfuigung nicht anerkannt, findet das Strafverfahren geméass § 81 Abs. 1 und 4 des Gemeindege-
setzes statt.
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VIIl.  Schlussbestimmungen

§ 18 Aufhebung bisherigen Rechts

Mit dem Inkrafttreten dieses Erlasses werden alle diesem Reglement widersprechenden Bestimmungen auf-
gehoben.

§ 19 Ubergangsbestimmung
1Die Kommissionen bleiben bis zum Ablauf der Amtsperiode nach bisherigem Recht im Amt.

2Bei Ersatzwahlen finden aber die Bestimmungen des Verwaltungs- und Organisationsreglementes Anwen-
dung.

§ 20 Genehmigungsvorbehalt, Inkrafttreten
1Dieses Reglement bedarf der Genehmigung durch die Finanz- und Kirchendirektion.

2Der Gemeinderat beschliesst das Inkrafttreten dieses Reglementes.

Minchenstein, 13. September 1999

Fir den Gemeinderat

Der Prasident Die Verwalterin

W. Banga B. Grieder

Von der Finanz- und Kirchendirektion Basel-Landschaft mit Verfligung Nr. 104 vom 11. Januar 2000 geneh-
migt und rickwirkend auf den 1. Januar 2000 in Kraft gesetzt.

Kenntnisnahme Genehmigung und Inkraftsetzung durch den Gemeinderat am 11. Januar 2000 mit GRB Nr. 33.
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